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Na osnovu dostavljenog i obrazloženog predloga Finansijske službe i nadležnih akata Udruženja građana, Izvršni/Upravni odbor d o n o s i

ODLUKU

O ODREĐENIM PROCEDURAMA

U RAČUNOVODSTVU UDRUŽENJA GRAĐANA
1. – Knjigovodstveno se vrši obuhvatanje prometa koji tangira sredstva na tekućim dinarskim i deviznim računima i gotovinska sredstva u blagajni, kao i svaki drugi promet koji ima posledicu priliv, odnosno odliv sredstava;

2. – Posebno se vrši evidencija i dokumentovanje sredstava koja se nalaze na tekućim računima, posebno za devizne račune i to posebno po partijama različitih valuta i posebno za gotovinska sredstva u blagajni;

3. – Originalna dokumentacija se čuva u kancelarijama u kojima je smešteno sedište Udruženja građana (dalje: UG). Dokumenta se razdvajaju i fizički, i to tako da se dokumentacija čuva u registratorima. Posebno se odvaja registrator za čuvanje kopija računa (ulaznih i izlaznih), zatim za čuvanje izvoda uz koje se prilažu orginalni računi i kopije blagajničkog dnevnika. Orginalni dokumenti blagajničkih dnevnika i drugih računa koji tangiraju gotovinske tokove čuvaju se u posebnom registratoru u kojem se odlaže i druga dokumentacija koja je direktno ili indirektno povezana sa finansijskim poslovanjem UG–a. Svi dokumenti se odlažu hronološki.

4. – Ni jedna obaveza se ne smatra obavezom ako se ne može pouzdano, na osnovu originalnog računa ili verodostojne kopije (sadrži sve osnovne, zakonski određene, podatke o izdavaocu računa koji se mogu proveriti i preko zvaničnog sajta Narodne banke Srbije), utvrditi u smislu kako je to definisano Konceptualnim okvirom Međunarodnih računovodstvenih standarda. Ako se obaveza utvrdi i evidentira na osnovu kopije računa, u skladu sa članom 9. stav 3. Zakonom o računovodstvu i reviziji („Službeni glasnik Republike Srbije“, broj 46/06), ista se može smatrati verifikovanom i, po tom osnovu, izmiriti na datum valute koji je naznačne na računu. Ako se originalni račun, iz knjigovodstvenih potreba lica kojem se plaća račun iz sredstava UG ili iz nekog drugog opravdanog razloga, čuva na drugom mestu, a ne u računovodstvu UG-a, obavezno se na kopiji datog računa mora napisati gde se čuva original;

5. – Radi postizanja što veće preglednosti i ažurnosti u radu Finansijske službe, usvajaju se sledeće oznake:

· UG – skraćenica za Udruženje građana
· TR 82 – skraćenica za Tekući račun koji se završava na broj 82
· IO – skraćenica za Izvršni/Upravni odbor Udruženja građana
	Broj: 

U Beogradu, xx. mesec 20xx. godine


	Predsednik/ca

Izvršnog/Upravnog odbora


